
 

 

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА  

предоставления муниципальной услуги  

«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых поме-

щениях, предоставляемых по договорам социального найма, предоставления освободившегося жилого 

помещения в коммунальной квартире по договору социального найма» 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге» 

 
№ 

п/п 
Параметр Значение параметра/состояние 

1 Наименование органа, предоставляющего 

услугу 

Администрация муниципального образова-

ния Трудолюбовское сельское поселение Са-

совского муниципального района Рязанской 

области  

Государственное  бюджетное учреждение 

«Многофункциональный центр предоставле-

ния государственных и муниципальных 

услуг городского округа Сасово Рязанской 

области»  
2 Номер услуги в федеральном реестре 6224200010000003116 
3 Полное наименование услуги «Признание граждан малоимущими в целях 

принятия на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, предоставле-

ния освободившегося жилого помещения в 

коммунальной квартире по договору соци-

ального найма» 

 

4 Краткое наименование услуги «Признание граждан малоимущими в целях 

принятия на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, предоставле-

ния освободившегося жилого помещения в 

коммунальной квартире по договору соци-

ального найма» 

 

5 Административный регламент предоставления 

услуги 

Постановление Администрации муници-

пального образования Трудолюбовское сель-

ское поселение Сасовского муниципального 

района Рязанской области от 24.12.2014г. 

№47 Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Признание граждан малоимущими в 

целях принятия на учет в качестве нуждаю-

щихся в жилых помещениях, предоставляе-

мых по договорам социального найма, 

предоставления освободившегося жилого 

помещения в коммунальной квартире по до-

говору социального найма» 

(далее – Административный регламент) 

6 Перечень «подуслуг» Нет 

7 Способы оценки качества  

предоставления услуги 

 Опрос заявителей осуществляется непосред-

ственно при личном приеме или при исполь-

зовании телефонной связи 



 

 
терминальные устройства в Государственном 

бюджетном учреждении «Многофункцио-

нальный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг городско-

го округа Сасово Рязанской области» 

 

 



 

 

 

 

 

 

Раздел 2. «Общие сведения об «услуге» (начало) 

 
Срок предоставления в зави-

симости от условий 

Основания отказа в приеме документов Основания отказа в предоставлении «услуги» 

Основания 

приостанов-

ления предо-

ставления 

подуслуги 

Срок при-

остановле-

ния предо-

ставления 

под услуги 

при подаче 

заявления по 

месту жи-

тельства (ме-

сту нахож-

дения юр. 

лица) 

при подаче 

заявления не 

по месту 

жительства 

(по месту 

обращения) 

1 2 3 4 5 6 

30 рабочих 

дней 

30 рабочих 

дней 

- непредставление заявителем докумен-

та, удостоверяющего его личность; 

- непредставление представителем за-

явителя документа, удостоверяющего личность и 

полномочия; 

- несоответствие документов требовани-

ям, установленным п. 2.6.5; 

- предоставление заявителем неполных и (или) 

недостоверных сведений 

- среднедушевой доход гражданина-

заявителя превышает размер предельной величины 

среднедушевого дохода, установленного органами 

местного самоуправления; 

- стоимость имущества, находящегося в собственно-

сти гражданина-заявителя и членов его семьи и под-

лежащего налогообложению, составляет более вели-

чины, определяемой органами местного самоуправ-

ления 

нет нет 

 

 

Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» (продолжение) 

 
Плата за предоставление «подуслуги» Способ обращения за получением Способ получения резуль-



 

 

наличие платы (государствен-

ной пошлины) 

Реквизиты нормативного пра-

вового акта, являющегося ос-

нованием для взимания платы 

(государственной пошлины) 

КБК для взимания платы (госу-

дарственной пошлины), в том 

числе через МФЦ 

«подуслуги» тата «подуслуги» 

7 8 9 10 11 

- – – - - 

 

Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги» 

 

№ 

п/п 

Категории лиц, 

имеющих право на 

получение услуги 

Документ, подтвержда-

ющий правомочие за-

явителя соответствую-

щей категории на полу-

чение услуги 

Установленные требова-

ния к документу, под-

тверждающему правомо-

чие заявителя соответ-

ствующей категории на 

получение услуги 

Наличие воз-

можности пода-

чи заявления на 

предоставление 

услуги предста-

вителями заяви-

теля 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право 

на подачу заявле-

ния от имени за-

явителя 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи за-

явления от имени 

заявителя 

Установленные требова-

ния к документу, под-

тверждающему право 

подачи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1 Заявителями явля-

ются физические 

лица, признанные 

малоимущими в 

целях принятия на 

учет в качестве 

нуждающихся в 

жилых помещени-

ях 

Документ, удостоверя-

ющий личность заяви-

теля. 

Доверенность, заверен-

ная нотариально. 

Документы в установ-

ленных законом случаях 

должны скреплены печа-

тями и иметь надлежа-

щие подписи; не должны 

иметь серьезных повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет истолковать 

их содержание; тексты 

документов должны быть 

написанные разборчиво 

Возможно Любое дееспособ-

ное лицо, достиг-

шее 18 лет. 

Доверенность, 

заверенная нота-

риально 

Требования должны со-

ответствовать действу-

ющему законодательству 

РФ 

 

 



 

 

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги» 

 

№ 

п/п 

Категория доку-

мента 

Наименование докумен-

тов, которые предостав-

ляет заявитель для полу-

чения услуги 

Количество необхо-

димых экземпляров 

документа с указа-

нием подлин-

ник/копия 

Условие предоставления 

документа 

Установленные требова-

ния к документу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец доку-

мента, заполне-

ния документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 
 заявление  заявление о признании 

его малоимущим в целях 

принятия на учет в каче-

стве нуждающегося в 

жилом помещении, 

предоставляемых по до-

говорам социального 

найма 

1/1 К заявлению прилагают-

ся следующие докумен-

ты: 

1) паспорт или 

иной документ, удосто-

веряющий личность 

гражданина-заявителя; 

2) документы, 

подтверждающие состав 

семьи (справка с места 

жительства о составе 

семьи и занимаемой 

площади, выписка из 

домовой книги, свиде-

тельство о рождении, 

свидетельство о заклю-

чении брака, решение об 

усыновлении (удочере-

нии), судебное решение 

о признании членом се-

мьи); 

3) копии налого-

вых деклараций о дохо-

дах за расчетный период, 

заверенные налоговым 

органом по месту пред-

ставления деклараций, 

представляемые гражда-

нином-заявителем и чле-

нами его семьи, либо 

иные справки и докумен-

ты, подтверждающие 

доходы гражданина за-

явителя и членов его се-

мьи: 

Документы, пред-

ставляемые заявителем, 

должны соответствовать 

следующим требованиям: 

а) заявление от 

каждого нанимателя со-

ставлено в единственном 

экземпляре - подлиннике и 

подписано нанимателем и 

всеми совершеннолетними 

членами семьи. Заявление 

может быть заполнено от 

руки или машинным спо-

собом, распечатано по-

средством электронных 

печатающих устройств; 

б) полномочия 

представителя оформлены 

в установленном порядке; 

в) тексты доку-

ментов написаны разбор-

чиво; 

г) фамилия, имя, 

отчество заявителя, адрес 

его места жительства, те-

лефон (если имеется) 

написаны полностью; 

д) в документах 

нет подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправле-

ний; е) документы не 

исполнены карандашом; 

карандашом; 

Приложение № 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложе-

ние№2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Нет  



 

 

№ 

п/п 

Категория доку-

мента 

Наименование докумен-

тов, которые предостав-

ляет заявитель для полу-

чения услуги 

Количество необхо-

димых экземпляров 

документа с указа-

нием подлин-

ник/копия 

Условие предоставления 

документа 

Установленные требова-

ния к документу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец доку-

мента, заполне-

ния документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 
4) документы о 

наличии или отсутствии 

недвижимого имущества 

(в том числе земельных 

участков) у гражданина-

заявителя и членов его 

семьи, выданные орга-

нами, осуществляющими 

государственную реги-

страцию прав на недви-

жимое имущество и сде-

лок к ним, органами тех-

нического учета (инвен-

таризации) объектов не-

движимости; 

5) документы о 

наличии или отсутствии 

транспортных средств у 

гражданина-заявителя и 

членов его семьи, вы-

данные органами, осу-

ществляющими государ-

ственную регистрацию 

транспортных средств 

(при наличии транспорт-

ных средств, предостав-

ляются сведения о кате-

гории транспортных 

средств); 

6) копия налого-

вой декларации индиви-

дуального предпринима-

теля в соответствии с 

используемой им систе-

мой налогообложения, 

заверенная налоговым 

органом по месту пред-

ж) представляемые доку-

менты не должны содер-

жать разночтений. 

Приложение 

№3 



 

 

№ 

п/п 

Категория доку-

мента 

Наименование докумен-

тов, которые предостав-

ляет заявитель для полу-

чения услуги 

Количество необхо-

димых экземпляров 

документа с указа-

нием подлин-

ник/копия 

Условие предоставления 

документа 

Установленные требова-

ния к документу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец доку-

мента, заполне-

ния документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 
ставления декларации. 

 

 



 

 

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

 
Реквизиты 

актуальной 

технологи-

ческой карты 

межведом-

ственного 

взаимодей-

ствия 

Наименование 

запрашиваемого 

документа (све-

дения) 

Перечень и со-

став сведений, 

запрашиваемых 

в рамках меж-

ведомственного 

информацион-

ного взаимо-

действия 

Наименование ор-

гана (организации), 

направляющего(ей) 

межведомственный 

запрос 

Наименование ор-

гана (организации), 

в адрес которо-

го(ой) направляет-

ся межведомствен-

ный запрос 

SID элек-

тронного сер-

виса/ наиме-

нование вида 

сведений 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного ин-

формационно-

го взаимодей-

ствия 

Формы (шабло-

ны) межведом-

ственного за-

проса и ответа 

на межведом-

ственный за-

прос 

Образцы заполне-

ния форм межве-

домственного за-

проса и ответа на 

межведомствен-

ный запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
- Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра прав на 

недвижимое 

имущество и 

сделок с ним 

Сведения из 

Единого госу-

дарственного 

реестра прав на 

недвижимое 

имущество и 

сделок с ним 

Администрация 

муниципального 

образования - 

Трудолюбовское 

сельское поселение 

Сасовского муни-

ципального района 

Рязанской области 

 

Управлением Фе-

деральной службы 

государственной 

регистрации, ка-

дастра и картогра-

фии по Рязанской 

области (Сасов-

ский отдел) 

- - - - 

- Справка Сведения об 

отсутствии ре-

гистрации в 

качестве пред-

принимателя 

Администрация 

муниципального 

образования - 

Трудолюбовское 

сельское поселение 

Сасовского муни-

ципального района 

Рязанской области 

Территориальный 

орган Федеральной 

налоговой службы 

по налогам и сбо-

рам 

- - - - 

 

Раздел 6. Результат услуги 



 

 

№ 

п/п 

 
Документ/ доку-

менты, являющий-

ся(иеся) результа-
том услуги 

Требования к докумен-

ту/ документам, явля-

ющемуся(ихся) резуль-

татом услуги 

Характеристика 

результат услуги 

(положительный/ 

отрицательный) 

Форма документа/ 

документов, являю-

щегося(ихся) резуль-

татом услуги 

Образец документа/ 

документов, являю-

щегося(ихся) резуль-

татом услуги 

Способ получения результата 

услуги 

 
Срок хранения невостребованных 

заявителем результатов услуги 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Постанов-

ление Администрации 

муниципального об-

разования - 

Трудолюбовское 

сельское поселение 

Сасовского муници-

пального района Ря-

занской области о 

признании заявителей 

малоимущими в целях 

принятия на учет в 

качестве нуждающих-

ся в жилых помеще-

ниях, предоставляе-

мых по договорам 

социального найма, 

предоставления осво-

бодившегося жилого 

помещения в комму-

нальной квартире по 

договору социального 

найма. 

 

- положительный Нет  Нет  1..Личное обращение в Админи-

страцию муниципального образова-

ния - 

Трудолюбовское сельское поселе-

ние 

Сасовского муниципального района 

Рязанской области 

2. Личное обращение в Государ-

ственное  бюджетное учреждение 

«Многофункциональный центр 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг городского 

округа Сасово Рязанской области» 

3.Почтовая связь 

- - 

 

2. Постанов-

ление Администрации 

муниципального об-

разования - 

Трудолюбовское 

сельское поселение 

Сасовского муници-

пального района Ря-

занской области об 

отказе в признании 

заявителей малоиму-

щими в целях приня-

тия на учет в качестве 

нуждающихся в жи-

лых помещениях, 

предоставляемых по 

договорам социально-

го найма, предостав-

ления освободивше-

гося жилого помеще-

ния в коммунальной 

квартире по договору 

социального найма. 

 

- отрицательный Нет  Нет  1..Личное обращение в Админи-

страцию муниципального образова-

ния - 

Трудолюбовское сельское поселе-

ние 

Сасовского муниципального района 

Рязанской области 

2. Личное обращение в Государ-

ственное  бюджетное учреждение 

«Многофункциональный центр 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг городского 

округа Сасово Рязанской области» 

3.Почтовая связь 

- - 
 

         

 



 

 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги» 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 

1. Прием заявления и документов 

1.1. Прием заявления и документов на бумажном носителе 

1 Установление предмета 

обращения 

 Специалист Администрации муниципального образова-

ния - 

Трудолюбовского сельского поселения 

Сасовского муниципального района Рязанской области 

или специалист 

Государственного  бюджетного учреждения «Мно-

гофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг городского округа Сасово 

Рязанской области»  выясняет у заявителя цель обраще-

ния. 

45 минут Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

Государ-

ственное  

бюджетное 

учреждение 

«Мно-

гофункцио-

нальный 

центр предо-

ставления 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

городского 

округа Сасо-

во Рязанской 

области» 

нет - 



 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 
2 Проверка докумен-

та,устанавливающего 

личность заявителя, в 

случае если Заявление 

представлено заявите-

лем при личном обра-

щении 

Специалист Администрации муниципального образова-

ния - 

Трудолюбовского сельского поселения 

Сасовского муниципального района Рязанской области 

или специалист 

Государственного  бюджетного учреждения «Мно-

гофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг городского округа Сасово 

Рязанской области»  проверяет документ, удостоверяю-

щий личность заявителя, следует отказ в приеме других 

документов. 

45 минут Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

Государ-

ственное  

бюджетное 

учреждение 

«Мно-

гофункцио-

нальный 

центр предо-

ставления 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

городского 

округа Сасо-

во Рязанской 

области» 

нет - 



 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 
3 Проверка полномочий 

представителя заявителя 

физического лица дей-

ствовать от имени фи-

зического лица 

Доверенность, заверенная нотариусом, должна соответ-

ствовать требованиям действующего законодательства 

РФ. 

45 минут Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

Государ-

ственное  

бюджетное 

учреждение 

«Мно-

гофункцио-

нальный 

центр предо-

ставления 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

городского 

округа Сасо-

во Рязанской 

области» 

нет - 

4 Проверка правильности 

заполнения заявления и 

комплект прилагаемых 

документов о признании 

граждан малоимущими 

Документы, представляемые заявителем, должны 

соответствовать следующим требованиям: 

а) заявление от каждого нанимателя составлено в 

единственном экземпляре - подлиннике и подписано 

нанимателем и всеми совершеннолетними членами се-

мьи. Заявление может быть заполнено от руки или ма-

шинным способом, распечатано посредством электрон-

ных печатающих устройств; 

б) полномочия представителя оформлены в уста-

45 минут Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

нет нет 



 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 

новленном порядке; 

в) тексты документов написаны разборчиво; 

г) фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его 

места жительства, телефон (если имеется) написаны пол-

ностью; 

д) в документах нет подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

е) документы не исполнены карандашом; 

ж) представляемые документы не должны со-

держать разночтений. 

 

ного района 

Рязанской 

области  

Государ-

ственное  

бюджетное 

учреждение 

«Мно-

гофункцио-

нальный 

центр предо-

ставления 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

городского 

округа Сасо-

во Рязанской 

области» 

5 Оформление расписки о 

приеме документов 

Один экземпляр выдает заявителю, второй экземпляр 

прикладывает к принятым документам. 

 Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

Государ-

ственное  

бюджетное 

учреждение 

«Мно-

гофункцио-

нет Приложение №5 



 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 

нальный 

центр предо-

ставления 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

городского 

округа Сасо-

во Рязанской 

области» 

 

2. Направление заявления и прилагаемых документов  
6 Передача принятых до-

кументов в Админи-

страцию муниципально-

го образования - 

Трудолюбовское сель-

ское поселение 

Сасовского муници-

пального района Рязан-

ской области  

 

- 1 рабочий 

день 

Государ-

ственное  

бюджетное 

учреждение 

«Мно-

гофункцио-

нальный 

центр предо-

ставления 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

городского 

округа Сасо-

во Рязанской 

области» 

нет нет 

3. Рассмотрение Администрацией муниципального образования - 

Трудолюбовское сельское поселение 

Сасовского муниципального района Рязанской области 

представленных документов 
1 Проверка Администра-

цией сведений, содер-

жащихся в заявлении и 

прилагаемых докумен-

Должностное лицо Администрации проверяет комплект-

ность полученных документов и сведений, в них содер-

жащихся. 

10 рабочих 

дней 

Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

нет нет 



 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 

тах, принятие решения 

Администрацией муни-

ципального образования 

Трудолюбовского сель-

ского поселения  Сасов-

ского муниципального 

района Рязанской обла-

сти о признании (об от-

казе в признании) заяви-

теля малоимущим в це-

лях принятия на учет в 

качестве нуждающихся 

в жилом помещении. 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

 

4. Межведомственное информационное взаимодействие. 
1 Подготовка и направле-

ние межведомственного 

запроса 

Администрация муниципального образования - 

Трудолюбовское сельское поселение 

Сасовского муниципального района Рязанской области  

готовит запросы в следующие организации: 

- Сасовское  отделение Рязанского филиала ФГУП 

"Ростехинвентаризация" - Федеральное БТИ"; 

- УправлениеФедеральной службы государствен-

ной регистрации, кадастра и картографии по Рязанской 

области (Сасовский отдел); 

- Сасовский территориальный отдел Министер-

ства социальной защиты населения Рязанской области; 

- структурное подразделение и должностные ли-

ца администрации Сасовского муниципального района; 

-  ГУ Центр занятости населения; 

- территориальный орган Федеральной налоговой службы 

по налогам и сборам. 

 

15 рабочих 

дней 

Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

 

нет нет 

5. Подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги 



 

 

№ 

п/п 

Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполне-

ния процедуры про-

цесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса 
1 2 3 4 5 6 7 
1 Принятие решения Ад-

министрацией муници-

пального образования 

Трудолюбовского сель-

ского поселения  Сасов-

ского муниципального 

района Рязанской обла-

сти о признании (об от-

казе в признании) заяви-

теля нуждающегося в 

жилом помещении. 

На основании произведенного расчета должност-

ное лицо  готовит проект постановления администрации о 

признании (об отказе в признании) граждан малоимущи-

ми и отправляет его на подписание к главе администра-

ции в соответствии с установленным порядком принятия 

муниципальных правовых актов. 

 

10 рабочих 

дня 

Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области  

 

нет нет 

6. Выдача (направления) результата муниципальной услуги 

1 Сообщение заявителю о 

принятом решении 

- устанавливает личность заявителя, в том числе 

проверяет документ, удостоверяющий личность; 

- проверяет правомочность заявителя, в том чис-

ле полномочия представителя заявителя действовать от 

их имени при получении документов; 

- выясняет у заявителя номер, указанный в рас-

писке о получении документов на получение разрешения; 

- находит документы по предоставлению муни-

ципальной услуги с распиской о получении документов, а 

также документами, подлежащими выдаче; 

- делает запись в книге учета выданных докумен-

тов; 

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых до-

кументов (оглашает названия выдаваемых документов); 

- выдает результат предоставления муниципаль-

ной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре; 

- заявитель расписывается о получении результа-

та предоставления муниципальной услуги в журнале ре-

гистрации документов. 
 

3 рабочих 

дня 

Администра-

ция муници-

пального об-

разования - 

Трудолюбов-

ское сельское 

поселение 

Сасовского 

муниципаль-

ного района 

Рязанской 

области 

нет нет 

 

 

 


